JBPMKL-Borang Tuntutan Elaun Penceramah dan Fasilitator 2022


MAKLUMAT-MAKLUMAT YANG PERLU DIISIKAN OLEH KAKITANGAN KERAJAAN YANG MENUNTUT ELAUN PERKHIDMATAN LATIHAN KAKITANGAN/PENSYARAH/PENCERAMAH 

DAN FASILITATOR SAMBILAN

Maklumat-maklumat berikut perlu diisikan oleh pegawai-pegawai kerajaan di mana gajinya diproses oleh JANM atau Jabatan Mengakaun sendiri.

BUTIR-BUTIR PERIBADI

1.
Nama
:


2.
Jabatan
:


3.
No. Kad Pengenalan
:


4.
No. Gaji
:

5.
Nama Bank Gaji
:

6.
No. Cawangan
:


7.
No. Akaun Bank
:


8.
Kod Jabatan
:



9.
Kod Jabatan Perakaunan
:


10.
No. Pusat Tanggungjawab ( PTJ )
:


11.
No. Pusat Pembayaran ( PP )
:


12.
No. Pejabat Perakaunan
:



Nota 1
: Kecuali PTJ, semua maklumat tersebut boleh diperolehi daripada slip gaji bulanan yang dikeluarkan oleh majikan masing-masing.  Bagi kod PTJ sila dapatkan daripada Bahagian Kewangan/Akaun Jabatan masing-masing.

Nota 2
:
Pembayaran tuntutan tidak akan diterima oleh pejabat pembayaran sekiranya butiran di atas tidak diisikan sepenuhnya.

Nota 3
:
Nombor gaji wajib diisikan oleh pejawat awam yang membuat tuntutan.

BORANG PERMOHONAN 

TUNTUTAN BAYARAN SAGUHATI SEBAGAI PENSYARAH / PENCERAMAH 

DAN FASILITATOR SAMBILAN

BAGI BULAN ..............................      TAHUN ......................... 
Kepada :      Kementerian / Jabatan / Agensi Penganjur :


JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA KUALA LUMPUR 
           CAWANGAN KEWANGAN, TINGKAT 2

JALAN MAHARAJALELA
50648 KUALA LUMPUR
BAHAGIAN I (Diisi Oleh Pemohon)

A. BUTIR-BUTIR PERIBADI

1.
Nama
:

2.
Nama Jawatan Yang Disandang
:

3.
Gred Jawatan
:

4.
Taraf Jawatan
:

5.
(a)   Gaji Bulanan
:


(b)   Elaun Memangku (Jika ada)
:

6.
Nama Kementerian / Jabatan / Agensi
:

7.
Alamat Kementerian / Jabatan / Agensi
:

8.
Alamat Kediaman
:

B.
BUTIR-BUTIR PUSAT TANGGUNGJAWAB (Diisi oleh penganjur)

1.
No. Pusat Tanggungjawab ( PTJ )
:
45020100
2.
No. Pusat Pembayaran ( PP )
:          5903
3.
No. Kod Jabatan

:
45
4.
No. Pejabat Perakaunan
:          1121
C.
BUTIR-BUTIR PERMOHONAN

1. Maklumat Program
	Bil.
	Nama Jabatan Yang Menganjurkan Kursus / Ceramah
	Tarikh Kursus / Ceramah
	Tempoh (Dalam Jam)
	Jumlah Tuntutan (RM)

	 1.
	Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia Kuala Lumpur
	
	
	


2.
Jumlah besar tuntutan bulanan di para 1 di atas adalah selaras dengan  kelayakan saya seperti ditetapkan di perenggan 2.1 dalam Pekeliling Perbendaharaan WP1.8;

atau

3. Jumlah besar tuntutan bulanan di para 1 di atas adalah melebihi  kelayakan saya seperti ditetapkan di perenggan 2.1 dalam Pekeliling Perbendaharaan WP1.8  dan saya telah memulangkan balik lebihan bayaran saguhati yang diterima tersebut iaitu sebanyak RM........................... kepada Kementerian / Jabatan / Agensi.......................................................................Bil................................................. bertarikh ..........................................

D.
PERAKUAN

Saya mengaku buktir-butir yang dinyatakan di atas adalah benar.
Tarikh
:






Tandatangan Pemohon

Nama :..................................
BAHAGIAN II (Diisi oleh Ketua Jabatan/Majikan/Penganjur*)

A. Ulasan Ketua Jabatan/Majikan/Penganjur

Permohonan ini adalah DISOKONG/TIDAK DISOKONG*.


Tarikh : .........................................                       

                                                                             ..............................................


Nama : ..................................


Jawatan : ...............................


Cop Jabatan/Syarikat :

B. Pengesahan Ketua Jabatan/Majikan/Penganjur*

Disahkan bahawa pegawai ini adalah seorang PENSYARAH/PENCERAMAH SAMBILAN ADALAH PAKAR/BUKAN PAKAR*.

 


Tandatangan 

Tarikh : .................
Nama    :...............................


Jawatan :...............................


Cop Jabatan/Syarikat: 

BAHAGIAN III  (Diisi Oleh Penganjur)

1. Keputusan Permohonan adalah  DILULUSKAN/TIDAK DILULUSKAN*

2. Kadar kelayakan yang diluluskan adalah berdasarkan PP WP1.8 atau PP PK2*

3. Baki Peruntukan Kewangan : RM........................... (Objek Sebagai 29000)


           Tandatangan 

Tarikh : .................
Nama    :...............................


Jawatan :...............................


Cop Jabatan : 

* potong yang mana tidak berkenaan.

ELAUN DAN BAYARAN ANGGOTA PERKHIDMATAN AWAM

WP 1.8 Bayaran Saguhati Kepada Pensyarah/ Penceramah Dan Fasilitator Sambilan

1. Tujuan

1.1 Tujuan Pekeliling ini adalah untuk menetapkan peraturan dan kadar mengenai bayaran saguhati kepada pegawai Kerajaan yang memberi syarahan/ceramah secara sambilan atau menjadi fasilitator sambilan dalam kursus/bengkel/majlis rasmi yang dianjurkan oleh Kementerian/Jabatan. Peraturan ini adalah bagi menggalakkan perkongsian maklumat, pengurusan pengetahuan dan pembinaan kapasiti modal sumber manusia ke arah penambahbaikan sistem penyampaian perkhidmatan yang cekap dan berkesan.

2. Kadar

2.1 Semua pegawai tetap, kontrak, sementara, sambilan dan sangkut yang memberi syarahan/ceramah sambilan atau menjadi fasilitator sambilan adalah layak dibayar saguhati atas kadar seperti berikut:

	Kumpulan Perkhidmatan
	Kadar Bayaran Saguhati
	Had Maksimum Sebulan

	
	Pensyarah/ Penceramah
Sambilan
	Fasilitator Sambilan
	

	Kumpulan Pengurusan
	RM300.00 sejam
	RM100.00 sejam
	

	Tertinggi
	
	
	

	Kumpulan Pengurusan &
	RM200.00 sejam
	RM100.00 sejam
	Tidak

	Profesional Gred 53 & 54
	
	
	melebihi ½

	Kumpulan Pengurusan &
	RM150.00 sejam
	RM90.00 sejam
	daripada

	Profesional Gred 45 - 52
	
	
	gaji

	Kumpulan Pengurusan &

Profesional Gred 41 - 44
	RM120.00 sejam
	RM80.00 sejam
	bulanan

pegawai

	Kumpulan Sokongan
	RM80.00 sejam
	RM60.00 sejam
	


3. Syarat

3.1 Kelayakan bayaran saguhati ini adalah tertakluk kepada syarat- syarat berikut:

3.1.1 pegawai yang memberi syarahan/ceramah atau dilantik sebagai fasilitator hendaklah mendapat kelulusan daripada Ketua Jabatannya;

3.1.2 memberi syarahan/ceramah atau menjadi fasilitator bukan merupakan sebahagian daripada tugas rasmi pegawai;

3.1.3 pegawai dari unit/institusi latihan/pengajian, maktab/institusi perguruan dan sekolah di mana tugas memberi syarahan/ceramah adalah sebahagian daripada tugas mereka, bayaran saguhati boleh dibayar sekiranya kursus/bengkel/majlis rasmi bukan dianjurkan dan bukan merupakan program jabatan/institusi/maktab/sekolah yang sama;

3.1.4 urus setia yang memberi syarahan/ceramah atau menjadi fasilitator dalam program yang dianjurkannya tidak layak bayaran saguhati di bawah Pekeliling ini;

3.1.5 bayaran saguhati boleh diberi mengikut kadar setengah jam bagi setiap setengah jam yang genap sekiranya waktu syarahan/ceramah yang ditetapkan oleh penganjur kursus/bengkel/majlis rasmi melebihi satu jam; dan

3.1.6 pensyarah/penceramah/fasilitator sambilan yang diberikan cenderamata adalah tidak layak dibayar saguhati di bawah Pekeliling ini.

Dokumen Yang Perlu Pemohon sertakan:

1. Salinan KP yang telah disahkan benar

2, Salinan penyata akaun bank gaji yang telah disahkan benar

3. Salinan slip gaji yang terkini dan telah disahkan benar

4. Surat lantikan penceramah / fasi yang telah disahkan benar 
5. Jadual waktu program / ceramah / kursus yang telah disahkan
6. Borang tuntutan yang lengkap.






Tandatangan








2

